
Z^RZ'ĄDZENIE Nľ 82/201ó
Dyľektoľa Centľum Usług WspĺĎlnych w Nidzicy

zdnia 16 gľudnia 2016 ľ.

w spľawĺe: zasad udostępniania infoľmacji sektoľa publĺcznego w Centľum Usług Wspólnych w
Nidzĺcy w celu ich ponownego rvykoľzystania

Na podstawie art.3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystaniu infoľmacji
sektora publicznego (Dz. U. z2016 r., poz.352) zărządzam, co ńastępujě:

Ş1
Wprowadzam zasaý udostępniania infoľmacji sđktora publicznego w Centrum Usfug Wspólnych w
Nidzicy w celu ich ponownego wykorzystania, stanowiąôe załączr:iknľ 1 do niniejszego zarządzenia.

Ş2
Kieľowników komórek organizacyjnych orazpracownika na samodzielnym stanowisku pracy w CUW
w Nidzicy zobowiąruj.e się do zapewnionia piawidłowej organizacji udóstępniania informaóji sektoľa
publicznego oraz terminowego załatwiania wnioskow o udoštępnieňie inforäacji sektoľa pubiicznego.

Ş3
Zarządzenie wchodzi w Ţcie z dniem podjęcia.
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Załqczniknr I
do Zarzqdzenia Nr 82/2016
Ęrektoľa CUW w Nidzicy
z dnia 16 gľudnia 20]6 ľ.

Zasady udostępniania ĺnfoľmacji sektoľa publicznego w Centľum Usług Wspólnych w Nidzicy w
celu ich ponownego wykoľrystania

Ş1
Pľzez informację sektora publicznego îależry ľozumieó każdą treśó lub jej część,, niezależnie od
sposobu utľwalenia' w szczególności w postaci papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub
audiowizualnej' będącej w posiadaniu CUW w Nidzicy.

Ş2l' Zasady udostępniania informacji sektoľa publicznego do ponownego wykorzystania mają
zastosowaniewyłącznie do wniosków o ponowne wykoľrysţwanie infoľmacji sektora publicznego' a
podstawą kwalifikacji wniosku nie jest jego naTwalecz tľeśó.
2' Pracownicy merytoryczni wraz ze swoimi przełoŻonymi w zakľesie swojej właściwośc i rzeczowej
są zobowiązani do rozstrzygania wątpliwości, czy wniosek doţczy informacji sektoľa publicznego do
ponownego wykorrystania, w konsultacji zradcąprawnym' o ile jest to konieczne.

Ş3
1' Udostępnianie infoľmacji sektoľa publicznego do ponownego wykoľzystania w CUW w Nidzicy
następuje poprzez.
l) pľowadzenie i aktualizowanie Biuleţnu Informacji Publicznej CUw w Nidzicy_
http : //bipcuw .nidzica.pl/,
2) rozpatrzenie pisemnię złożonego wniosku (do wykorzystania wzóľ wniosku określony w
załączniku do niniejsrych zasad).
2. Zasaţ publikowania i udostępniania infoľmacji publicznej w CUW w Nidzicy określa odľębne
zarządzenie'
3' CUw w Nidzicy ponosi odpowiedzialność za treśé, ktőra została opublikowana w BIP oľaz
udostępniona w wyniku rozpatrzenia złożonego wniosku.
4' CUW w Nidzicy nie ponosi odpowiedzialności Za ponowne wykoľzysţwanie udostępnionej lub
przekazanej infoľmacji sektora publicznego w sposób naruszający obowiązują cy porządekprawny.
5 ' Podmiot wykorzystujący i przetw arzający informacje sektora publicznego udostępnion e przez CIJW
w Nidzicy:
l) ponosi odpowiedzialnośó za jej wykorrystanie w sposób niezgodny z obowiązującym prawem'
2) jest uprawniony do ponownego wykorzystywania w takim zakresie, w jakim upľawnienie to
pľrysługiwało CUW w Nidzicy.
6' CUw w Nidzicy nie ponosi odpowiedzialności za wykorzysţwanie informacji będącej utworem
lub bazą danych przez podmiot wykoľzystujący infoľmację w zakľesie przekraczającym uprawnienia
do wykoľzystywania utworu lubbary danych przysługujące Gminie Nidzica.
7' CUW w Nidzicy moŻe nałoĘó opłatę za udostępnienie na wniosek infoľmacji sektoľa publicznego
do ponownego wykorzystania, jeżeli przygotowanie infoľmacji w sposób wskazany we wniosku
związane jest z:
1) poniesieniem dodatkowych kosztów przez Cţ)'ţ,ĺ w Nidzicy w związku ze wskazaną formą i
sposobem udostępnienia infoľmacj i,



2) dostosowaniem systemu infoľmaţcznego oraz waľunków technicznych i organizacyjnych przy
udostępnieniu danych gľomadzonych i przechowywanych w systemie informatycznym.

Ş4
1. Ponowne wykorzysţwanie informacji sektora publicznego udostępnionych na stronie BIP wymaga
zachow ania następuj ących warunków:
1) informacja musi za'wieraó wzmiankę o źródle jej pozyskania popÎzezpodanie pełnej îazv1y CUW w
Nidzicy oÍazo czasie wýworzenia i poryskania infoľmacji publicznej'
2) tľeśó informacji nie może byó modyfikowana'
3)w prrypadku kiedy treśó pozyskanej infoľmacji lub jej fragment ma stanowié częśécałości, naleĘ
ją zamiesió w tekście w foľmie cytatu, zprzypisem infoľmującym o źródle pochodzenia,
4) poinfoľmowanie, iŻ organ zobowiązany do udostępnienia infoľmacji sektora publicznego' nie
ponosi odpowiedzialności za jej przetworzenie, dalsze udostępnienie i wykoľzysţwanie'
2' Ponowne wykoľzysţwanie infoľmacji udostępnionej na stronie internetowej
http://www.cuw.nidzica .pll wy maga złożenia odrębnego wniosku.

Ş5
Udostępnianie infoľmacji sektora publicznego wielu jej ponownego wykoľzystywania następuje na
wniosek, j eżeli informacj a:

1) nie została udostępniona na stľonie BIP,
2) ma byó wykorzystana przez wnioskodawcę na waľunkach innych niż zostaĘ dla tej informacji
okľeślone,

3) zostaŁa udostępniona lub przekazaîaîapodstawie odľębnych przepisów określających zasady i Ęb
dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego'

l. Wnioski naleĘskładaó: Ş 6

l) w formie pisemnej, osobiście lub zapośrednictwem poczty i faksu,
2) e-mailem na adľes cuw@nidzica.pl.
2. 1ł'I przypadku wniosków, których zakľes żądania wyţłacza poza zasőb informacji i dokumentów
będących w posiadaniu CUW w Nidzicy na|eĘ poinfoľmowaó wnioskod awcę, IŻCUW w Nidzicy nie
jest właściwy do rozpatrzenia wniosku albo wskazać mu właściwy oľgan.
3' Wnioski nie podlegają przekazaniu wedfug właściwości do podmiotów zewnętľznych, w tym
równ ież innych gminnych j ednostek or ganizacyjny ch.
4' Nie podlegają realizacjiwnioski przesłane pľzez komunikatory społeczne np. facebook, twitter'

Ş7
1' KuŻdy wpţwający do CUW w Nidzicy wniosek o udostępnienie informacji sektora publicznego w
celu ponownego wykorzystywania w formie pisemnej lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w
centľalnym rejestľze Z.ĺłanym dalej ''Rejestrem wniosków'', pľowadzonym przez ptacownika Działu
or ganizacyjno- Admin i stracyj nego obsfu guj ącego sekretariat CU W w Nidzicy.
2' Rejestľ wniosków o udostępnienie informacji sektoľa publicznego w celu ponownego
wykoľzystywaniazawiera: liczbę porządkową, datę wpţwu' formę wniosku (pisemnďelektroniczna) ,
znaczenie wnioskodawcy, przedmiot wniosku, znaczenie komórki CUw w Nidzicy odpowiedzialnej
za udostępnienie informacji, datę załatwieniawniosku, sposób załatwienia,uwagi.
3' oryginał wniosku pľzechowuje wţaz z ľejestľem, o którym mowa w ust.2 pracownik Dziafu
Organizacyjno- Administľacyjnego obsługującego sekľetariat CUW w Nidzicy, natomiast kopię
zgodnie z dekretacją Dyľektoľa pracownik obsługujący sekretariat przekazuje do kieľowników
działőw lub dla samodzielnego stanowiska.



Ş8

1' Kieľownicy działőw orźŁ pracownik na samodzielnym stanowisku w zakľesie swojej właściwości
rzeczowej zobowiązani są do:
1) oceny, czy wniosek doţczy infoľmacji wýwoľzonych lub będących w posiadaniu CUW w
Nidzicy,
2) wyznaczenia pracowników do pľzygotowania odpowiedzi na wniosek lub przygotowania
odpowiedzi we własnym zakľesie, w tym o braku możliwości ponownego wykorzysţwania w sposób
wskazany we wniosku,
3) pľzygotowania ofeľty okľeślającej waľunki ponownego wykor4istywania lub infoľmacji o
wysokości opłaţ Za ponowne wykorzysţwanie,
4) rweryfikowania treści infoľmacji oraz dokumentów, na bazie których została pr4lgotowana
ofertďodpowiedź lub naliczonawysokośó opłat zaponowne wykorrysţwanie,
5) przekazania do pracownika Działu Oľganizacyjno- Administľacyjnego obsfugującego sekľetariat
CUW w Nidzicy odpowiedzi na wniosek w formie elektľonicznej oraz papierowej podpisanej pľzez
osobę, któľa wytworzyła ofenę/ informację i odpowiada za jej treść, (pracownikj oraz osobę, która
odpowiada za udostępnienie informacji (kierownika działu lub pľacownika na samodzielnym
stanowisku).

2' Pracownik Działu organizacyjno- Administracyjnego obsługującego sekľetariat CUW w Nidzicy
po zaĘestľowaniu pisma i nadaniu mu znaku sprawy przedkłada je do podpisu Dyľektoľowi.
3' W prrypadku wniosków dotyczących informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzysţwania z uŢciem systemów infoľmaţcznych, komórki organizacyjne wspóĘracują z
informatykiem.
4. Przesłania infoľmacji przy wykoľzystaniu pocĄ elektronicznej, dokonuje pracownik będący
użytkownikiem systemu
5' Pľojekt decyzji o odmowie udostępnienia infoľmacji sektora publicznego w cęlu jej ponownego
wykoľzystywania oruz pľojekt decyzji rozstrrygającej o warunkach ponownego wykoľzystywania lub
o wysokości opłat za ponowne wykorzysţwanie w prrypadku złożenia sprzeciwu do tľeści złożonej
ofeľty pr4lgotowuj ą komórki meľytoryczne odpowiedzialne rzeczowo.
6' W prrypadku gdy wnioskodawca wymaga, aby udostępniona infoľmacja została zatwierdzona
elektľonicznym podpisem kwalifikowanym' c4'nności tej dokonuje Dyrektor.

se
1' Wniosek o udostępnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania po
Ęestľacji w Rejestrze wniosków' a następnie wýwoţZona w wyniku rozpatrzenia wniosku
dokumentacja w sprawie (w ţm między innymi odpowiedź), podlegają publikacji w Biuleţnie
Informacji Publicznej w Wykazie wniosków o udostępnianie informacji sekiora pubiicznego w celu
p onowne go wykoľzysţw ania, zlxl anym dalej'' Wykazem''.
2' Publikacji wniosku i odpowiedzi w Wykazie dokonuje Infoľmaţk' po pľzeprowadzeniu
anonimizacji treści, z zachowaniem zasad określonych przepisami prawa.
3' o kolejności publikacji wniosków w Wykazie decyduje kolejnośé ich akceptacji do publikacji, a nie
kolejnośó wpýwu wniosku.
4'*Nykazobejmujeinformacje zadanyrokkalendarzow,zzastrzężeniem,iŻpieľwszapublikacjaw
2016 r. rozpocznie się dla wniosków złożonychpo l6 grudn ia2016 r.

s10
1' Rozpatrzenie wniosku następuje nienvłoçzniě, nie pőźniej jednak niż w terminie 14 dni od dnia
złoŻenia wniosku.



2. JeŻeli wniosek o ponowne wykorzysţwanie nie może zostaé rozpatrzony w teľminie 14 dni,
komóľka merytoryczna powiadamia pisemnie wnioskodawcę oruzpracownika Działu organizacyjno_
Administracyjnego obsługującego sekretaľiat CUW w Nidzicy w tym terminie o powodach opóźnienia
oraz teľminie, w jakim udostępniona zostanie infoľmacja, nie dłużsąym niż 2 miesiące od dnia
złożpnia wniosku.
3. odpowiedź na wniosek zawiera infoľmację' iż przekazane dane są zgodne ze stanęm na konkretnie
wskazany dzięń.

s11
W spľawach nieuľegulowanych niniejszym zarządzeniem stosuje się odpowiednio pľzepisy ustawy



! odblór osobisty, ! przesłać pocztą !V. A. Sposób przekazanla informacJi przesłać środka mi komunikacji

V'B. Sposób przygotowania lnformacji (nie dotyczy komunikacji elektroniczneJ)

E lopiu na papierze, ! pţta DVD, ! płyta cD, ! inny nośnik:

informacji: ! terst,! obraz/grafika, ! ozwlęt (nie dotyczy wydruku), ! audiowizualna 1nie
V.C. Forma przekazania

V.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w rórma'cie ?ródłowym;2);

Miejscowość i data sporządzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pełnomocnika

r) Nazwa podmiotu zobowią:trnego - podmiot, o którym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25lutego 2016 r' o ponownym wykouystaniu informacjisektora publicznego (Dz. U. z ZOL6 r. poz. 352)i

2) Format danych dta informacJi w postaci elektronacznei (w przypadku niewskazania foÍmatu lnfoÍmacia zosţanié przekazana wformacie źľódłowym) - fofmat zgodny z wymogami okreś|onými w 
-przéiisacn 

wyoanýcń ná poostawie art. 18 ustawy z dnia Ĺ7lutego 2oo5 r. oinfořmatyzacjl działalności podmiotów realizującycń zadania pubíiczne (o.. Ú. i żoĺ'Ái. p|oł.' iíĺąl.


